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 आइए एक उदाहरण के रूप में प्राप्य बिल्स रिपोर्ट पर विचार करें।


1. Gateway of Tally > Display > Statements of accounts > Outstandings > Receivables


2. F7 : बिल-पार्टी वार बटन पर क्लिक करें या Alt+F7 दबाएं। बिल-पार्टी वार प्राप्य रिपोर्ट नीचे दिखाए अनुसार दिखाई देती है:
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इस रिपोर्ट में, प्रत्येक पार्टी के लिए प्राप्य सभी बिलों की सूची प्रदर्शित की जाती है।


उपरोक्त स्क्रीन में, पार्टी बेल्लारी नगर पालिका के लिए, प्राप्त होने वाली कुल राशि के साथ पांच संदर्भ संख्या, देय तिथि और राशि के दिनों की संख्या प्रदर्शित की जाती है।


एंटर दबाने पर किसी विशेष संदर्भ संख्या के सामने दर्ज किए गए वाउचर का विवरण प्रदर्शित होगा।


पोस्ट-डेटेड ट्रांजैक्शन शामिल करें: पोस्ट-डेटेड ट्रांजैक्शन वे होते हैं जिनकी वाउचर डेट डिस्प्ले की अवधि की समाप्ति तिथि से परे होती है।


इस विकल्प को हाँ पर सेट करने पर, उत्तर दिनांकित लेन-देन की राशि पोस्ट-डेटेड राशि कॉलम में सूचीबद्ध होगी।


विदेशी मुद्रा में बिल दिखाएं: यदि यह विकल्प हां पर सेट है, तो बकाया बिल रिपोर्ट केवल विदेशी मुद्रा में उठाए गए बिलों को दिखाएगी। आधार मुद्रा में उठाए गए बिलों को बाहर रखा जाएगा।


आरंभिक राशि दिखाएँ: यदि यह विकल्प हाँ पर सेट है, तो बकाया बिल रिपोर्ट प्रारंभिक शेष राशि कॉलम दिखाएगी।


बिल दिनांक का उपयोग करके अतिदेय दिखाएं: इस विकल्प को हाँ पर सेट करने पर, इनवॉइस दिनांक को देय तिथि के बजाय, अतिदेय दिनों की गणना के लिए माना जाएगा।


यहां, देय तिथि बिल-वार विवरण स्क्रीन में उल्लिखित तिथि को संदर्भित करती है।


नोट: अतिदेय की गणना करते समय, बकाया दिनों (दिनों में बिलों की आयु) की गणना देय तिथि से रिपोर्ट की समाप्ति तिथि तक की जाती है। यदि आप अतिदेय की गणना के लिए बिल की तारीख का उपयोग करते हैं, तो क्रेडिट दिनों को नजरअंदाज कर दिया जाता है और देरी के दिनों की गणना बिल की तारीख से रिपोर्ट की समाप्ति तिथि तक की जाती है।



दिखाने के लिए बिलों की रेंज: डिफ़ॉल्ट रूप से, बकाया बिल रिपोर्ट केवल लंबित बिलों को प्रदर्शित करेगी। एक निश्चित अवधि के लिए केवल अतिदेय बिलों को देखने के लिए दिखाने के लिए क्षेत्र में अतिदेय बिलों का चयन करें।


नोट: बिलों की श्रेणी के चयन के आधार पर, रिपोर्ट के लिए निर्दिष्ट तिथि के अनुसार सभी लंबित या अतिदेय बिलों की रिपोर्ट देखी जा सकती है।



लंबित बिल : यह उन बिलों को प्रदर्शित करेगा जो किसी विशेष तिथि पर लंबित हैं।


अतिदेय बिल : यह उन बिलों को प्रदर्शित करेगा जिनका भुगतान नहीं किया गया है या उनकी क्रेडिट अवधि या दिनों के बाद बकाया है।



विस्तृत प्रारूप में मात्रा की जानकारी दिखाएं? प्रत्येक लेन-देन के लिए आइटम मात्रा विवरण प्रदर्शित करने के लिए इस विकल्प को हाँ पर सेट करें।


नामों का प्रकटन: चुनी गई नाम शैली के अनुसार पार्टी बहीखाता नामों को देखने के लिए सूची से आवश्यक विकल्प का चयन करें अर्थात, केवल नाम, केवल उपनाम, नाम (उपनाम) या उपनाम (नाम)।


पार्टी सॉर्टिंग विधि: पार्टी लेज़र नाम के आरोही या अवरोही क्रम के आधार पर रिपोर्ट को सॉर्ट करने के लिए पार्टी (घटते) या पार्टी (बढ़ते) में से किसी एक का चयन करें।
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बिल छँटाई विधि: राशि (घटाना या बढ़ाना), मुद्रा (घटाना या बढ़ाना), तिथि (घटाना या बढ़ाना), नियत तारीख (घटाना या बढ़ाना) और संदर्भ के आधार पर रिपोर्ट को छाँटने के लिए सूची में से किसी एक छँटाई विधि का चयन करें। नहीं (घटना या बढ़ाना)।


Party-wise report for Group Outstandings
1. Gateway of Tally > Display > Statements of accounts > Outstandings > Group .


2. F7 : बिल-पार्टी वार बटन पर क्लिक करें या Alt+F7 दबाएं। समूह बकाया के लिए बिल-पार्टीवार रिपोर्ट नीचे दर्शाए अनुसार दिखाई देती है:
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इस रिपोर्ट के बटन विकल्प F12: कॉन्फ़िगरेशन को छोड़कर समूह बकाया रिपोर्ट के समान हैं।


F12 कॉन्फ़िगरेशन के बारे में जानकारी के लिए, यहां क्लिक करें।


Age-wise Analysis in Party-wise Bills Outstandings report
1. F6 दबाएं या F6 पर क्लिक करें: आयु के अनुसार


2. आवश्यकता के अनुसार बिल तिथि के अनुसार बुढ़ापा या नियत तिथि के अनुसार बुढ़ापा चुनें


3. वह अवधि निर्दिष्ट करें जिसके लिए यह रिपोर्ट देखी गई है
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बिल-पार्टी वार रिसीवेबल्स रिपोर्ट एप्लाइड एजिंग मेथड के साथ दिखाई देती है।
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